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51-8000 Nove mesto

Svet Osnovne Sole Grm je sprejel
POSLOVNIK O DELU SVETA SOLE

SPLOSNE DOLOCBE

clen
S poslovnikom se opredeli delo sveta Sole.

Clen
Svet Sole deluje, zavzema stalis¢a do predlogov in sklepa na sestankih na nadin in
postopku, ki ga doloca ta akt o ustanovitvi in poslovnik.

clen
Seja sveta se sklicuje po potrebi in so javne.

clen
Predsednik je dolZan skrbeti za pravilno izvajanje odredb tega poslovnika.

II. PRIPRAVE SESTANKOV

3

6.

clen
Predsedniku pomagajo pri pripravi na sestanek ravnatelj, pomocnik ravnatelja in
poslovni sekretar Sole.

clen
Administrativne zadeve in vse ostale zadeve v zvezi s pripravo na sejo izvede
poslovni sekretar Sole.

clen
Pri pripravi dnevnega reda za sejo je potrebno upoStevati, da se vnesejo v dnevni
red tista vpraSanja, ki so v Casu priprav na sejo najbolj pomembna in nujna, tako

da se delo Sole odvija po programu in je zagotovijena uspesnost celotnega dela
Sole.
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8. Clen
Zaporedje toc¢k dnevnega reda se sestavi glede na njihovo pomembnost.

9. clen
Dnevni red mora biti po svojem obsegu tako sestavijen, da se do vseh tok
dnevnega reda zavzemajo dolocena stali§¢a in se sprejmejo skiepi.

10. ¢len
Ravnateljica Sole je dolZna zagotoviti prostor za sejo.

11. ¢len
Poslovni sekretar je dolZan, da izvede administrativno-tehniéne priprave za sejo.

Ill. SKLICEVANJE SESTANKOV

12. élen
Sestanek organa sklicuje predsednik ali njegov namestnik.

13. ¢élen
Vabilo za redno sejo se mora dostaviti Slanom 7 dni pred sejo, v posebnih in
nujnih primerih 24 ur pred sejo. Na vabilu mora biti predlog dnevnega reda, dan,
ura ter mesto sestanka. Za pomembne tocke dnevnega reda je potrebno pripraviti
material in dokumentacijo.

14. ¢len
V' izjemnih primerih, ko to terjajo nepredvidljive okoli$¢ine ali potrebe po
takojSnjem sklicu seje, se lahko seja sveta izvede na korespondencen nadin. Seja
se lahko izvede na korespondenden nacin v primeru, &e se s tem strinja vecina
clanov sveta Sole.

15. ¢&len
Predsednik sveta skupaj s poslovno sekretarko oblikuje predlog odlocitve tako, da
lahko Elan s povratno informacijo (pisno, po telefonu, e-mailu ali Jaksu) sporoci
svoje strinjanje ali zavrnitev predloga.
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16. c¢len

O mnenjih in glasovanju Clanov sveta na korespondenéni seji sveta se opravijo
uradni zaznamki.,

17. ¢len
Svet Sole mora sprejete odloCitve na korespondencni seji zapisnisko potrditi in
protokolirati sprejeto odlocitey na prvi naslednji seji.

1V. DELO IN POTEK

18. ¢len
Seji organa predseduje predsednik, v primeru odsotnosti ga nadomesti namestnik.

19. élen

Organ lahko doloci, da na seji prisostvujejo osebe, ki niso lani organa ali
komisije.

20. c¢len

Sejo odpre predsednik, ugotovi navzoénost in odsotnost élanov in sejo nadaljuje,
Ce je prisotna polovica clanov, sicer se seja preloZi.

21. élen
Na sejo so dolZni priti vsi Clani, v primeru zadrianosti je potrebno, da Elan
pravocasno obrazloZi vzrok odsotnosti.

22. C¢len

Vsak clan organa ima pravico zahtevati spremembe in dopolnitve prediloZenega
dnevnega reda.

23. ¢len

Pred zacetkom izvajanja dnevnega reda se potrdi zapisnik prej§nje sej in se obvesti
Clane o izvajanju sklepov.

24. élen

Predsednik razglasi sprejeti dnevni red. Sestanek se vodi po posameznih toékah
dnevnega reda.



